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1. ԸՆԴՀԱՆՈՒՐ ԴՐՈՒՅԹՆԵՐ
1. Սույն ընթացակարգը սահմանում է Հայաստանի Հանրապետության պետական վերահսկողական ծառայության (այսուհետ՝ Ծառայություն) կողմից մշտադիտարկումների կազմակերպման և անցկացման հետ կապված հարաբերությունները:
2. Մշտադիտարկումը կատարվում է Ծառայությունում, անհրաժեշտության դեպքում մշտադիտարկման շրջանակներում կարող են կատարվել այցելություններ երևույթների, իրադարձությունների, իրողությունների վերաբերյալ տեղեկատվության ստացման և գնահատման նպատակով:
3. Մշտադիտարկման իրականացման ընթացքում «Պետական վերահսկողական ծառայության մասին» օրենքի (այսուհետ՝ Օրենք), ինչպես նաև սույն ընթացակարգի պահպանման նկատմամբ հսկողությունն իրականացնում է համակարգող տեղակալը:
4. Մշտադիտարկման իրականացման ընթացքում սույն ընթացակարգով նախատեսված դրույթների պահպանման համար պատասխանատու է մշտադիտարկումն իրականացնող ստորաբաժանման ղեկավարը, ինչպես նաև՝ իրենց վերապահված իրավասությունների մասով, մշտադիտարկումն իրականացնող պաշտոնատար անձինք:
5. Մշտադիտարկման իրականացմանը տարբեր ստորաբաժանումների աշխատակիցների ներգրվված լինելու պարագայում՝ մշտադիտարկումն իրականացնող ստորաբաժանում է համարվում այն ստորաբաժանումը, որին դրա իրականացումը մակագրված է:
6. Մշտադիտարկումը կարող է իրականացվել (կատարումը հանձնարարված լինել) մեկ և ավելի անձանց կողմից, որի պարագայում մշտադիտարկումն իրականացնող պաշտոնատար անձ են հանդիսանում բոլորը:

2. ՄՇՏԱԴԻՏԱՐԿՈՒՄՆԵՐԻ ԻՐԱԿԱՆԱՑՄԱՆ ԸՆԹԱՑԱԿԱՐԳ
		
7. Մշտադիտարկումն իրականացվում է Ծառայության ղեկավարի հրամանի հիման վրա՝ ստորաբաժանման ղեկավարի կողմից ներկայացված համապատասխան զեկուցագրի առկայության դեպքում, բացառությամբ՝ Ծառայության ղեկավարի և վարչապետի կողմից տրված հանձնարարկաններ տրված լինելու դեպքերում:
8. Հրամանի համար հիմք կարող են հանդիսանալ վարչապետի հանձնարարականը, հանրագրերը, դիմումները և Օրենքով սահմանված կարգով ստացված տեղեկատվությունը:
9. Մշտադիտարկումը կոնկրետ անձի (անձանց) կամ ժամկետներում իրականացվելու անհրաժեշտության դեպքում՝ հրամանում կարող է նշում կատարվել դրանց մասին:
10. Երևույթների, իրադարձությունների, իրողությունների վերաբերյալ տեղեկատվության ստացման և գնահատման նպատակով այցելությունների պարագայում հրամանի մեկ օրինակ հանձնվում է վերահսկվող օբյեկտին: Առձեռն ներկայացման փաստը պետք է հաստատվի մշտադիտարկման հրամանը ստացող պաշտոնատար անձի կողմից հրամանի երկրորդ օրինակում՝ ստորագրությամբ կամ այլ հնարավոր միջոցներով:
11. Մշտադիտարկման ընթացքում նոր հանգամանքներ և անհրաժեշտություն առաջանալու դեպքում՝ Ծառայության ղեկավարը` համաձայնեցնելով վարչապետի հետ կարող է տալ ուսումնասիրություն իրականացնելու հանձնարարագիր: 
12. Մշտադիտարկում իրականացնող պաշտոնատար անձը՝ հանդես է գալիս Ծառայության անունից և գործում են Օրենքի 7-րդ հոդվածի 2-րդ մասով սահմանված իրավասությունների շրջանակում:
13. Վերահսկվող օբյեկտներից, դրանց պաշտոնատար անձանցից մշտադիտարկմանն առնչվող տեղեկությունները, փաստաթղթերը, տեղեկանքներն ու պարզաբանումները պահանջվում են ինչպես գրավոր, այնպես էլ բանավոր: Պարտադիր կերպով նշվում են այն տեղեկությունները, փաստաթղթերը, տեղեկանքներն ու պարզաբանումները, որոնք վերահսկվող օբյեկտը կամ դրանց պաշտոնատար անձինք պետք է ներկայացնեն մշտադիտարկում իրականացնող պաշտոնատար անձին, ինչպես նաև դրանք ներկայացնելու ժամկետները:
14. Պարզաբանումներ կարող են վերցվել նաև վերահսկվող օբյեկտում:  Վերցված ինչպես գրավոր, այնպես էլ բանավոր պարզաբանումները ենթակա են արձանագրման: Ստացված տեղեկատվությունը կցվում է մշտադիտարկման նյութերին: 
15. Երևույթների, իրադարձությունների, իրողությունների վերաբերյալ տեղեկատվության ստացման և գնահատման նպատակով իրականացվող այցելությունների ժամանակ տեղեկատվություն հավաքագրելիս՝ տարածքների, շինությունների, փոխադրամիջոցների, առարկաների, փաստաթղթերի, սարքավորումների (այդ թվում՝ էլեկտրոնային) հետազոտում, տեղատեսություն, լուսանկարում, տեսագրում, փաստաթղթերի պատճենահանում իրականացվելու կամ օրենքով չարգելված այլ եղանակների միջոցով այլ նյութեր ձեռք բերվելու դեպքում կազմվում է արձանագրություն համաձայն՝ Ձև 6-ի և նշված նյութերը կցվում են արձանագրությանը՝ հանդիսանալով դրա անբաժանելի մասը: Ինչպես խախտում հայտնաբերելու, այնպես էլ չհայտնաբերելու դեպքերում կազմվում է արձանագրություն:
16. Այցելությանը մասնակից դարձվող այլ անձինք ծանուցվում են (գրավոր կամ բանավոր) ժամանակի և վայրի մասին: Նրանց չներկայանալն արգելք չէ գործողությունը կատարելու համար, և չներկայանալու հանգամանքը ենթակա է արձանագրման։
17. Արձանագրությունը ստորագրում են գործողությունների կատարմանը մասնակից դարձված բոլոր անձինք: Մասնակից դարձված անձանց՝ ստորագրելուց խուսափելու դեպքում արձանագրությունում այդ մասին նշում է կատարվում:
18. Մշտադիտարկման ընթացքում լուսանկարահանում, տեսաձայնագրառում, ձայնագրառում իրականացվում է այնպիսի տեխնիկական միջոցների կիրառմամբ, որոնք հնարավորություն կտան արձանագրելու դրանց իրականացման վայրը, օրը, ամիսը, տարեթիվը, ժամը:
19. [bookmark: _GoBack] Վերահսկվող օբյեկտի աշխատակիցների և պաշտոնատար անձանց կողմից ուսումնասիրություն իրականացնող խմբի անդամի օրինական պահանջները չկատարելու, ոչ պատշաճ կատարելու կամ Ծառայության լիազորությունների իրականացմանն այլ կերպ խոչընդոտելու դեպքում խմբի անդամը, հիմք ընդունելով Վարչական իրավախախտումների վերաբերյալ օրենսգրքի 182.10-րդ հոդվածը, 254-րդ և 255-րդ հոդվածներով նախատեսված՝ վարչական իրավախախտման վերաբերյալ արձանագրությունը կազմելու ընդհանուր կանոնները, ինչպես նաև արձանագրության բովանդակությանը ներկայացվող հիմնական պահանջները, կազմում է համապատասխան արձանագրություն՝ համաձայն ձև 6-ի, միաժամանակ արձանագրություն կազմելիս խախտողին բացատրում է նույն օրենսգրքի 267-րդ հոդվածով նախատեսված նրա իրավունքներն ու պարտականությունները, որի մասին արձանագրության մեջ կատարում է նշում: 
20. Արձանագրությունը ստորագրում են գործողությունների կատարմանը մասնակից դարձած բոլոր անձինք: Մասնակից դարձված անձանց՝ ստորագրելուց խուսափելու դեպքում արձանագրությունում այդ մասին նշում է կատարվում:
21. Պետական միջոցների կառավարման և ձևավորման ընթացքում ի հայտ եկած առերևույթ հակաօրինական գործողությունների, չարաշահումների վտանգի և հնարավոր վնասների առաջացման ռիսկերի դեպքերում նշված ռիսկերի հիմնավորվածությունը պարզելու, գնահատելու կամ դրանք նվազագույնի հասցնելու նպատակով իրականացնող խմբի ղեկավարի կողմից Ծառայության ղեկավարին է ներկայացվում գրավոր զեկուցագիր, իսկ հրատապ անհրաժեշտության դեպքում՝ բանավոր, գործարքների կատարումը, ինչպես նաև դրանց կնքմանն ուղղված ընթացակարգերը կամ գործողությունները կասեցնելու անհրաժեշտության մասին:
22.  Սույն ընթացակարգի 20-րդ կետում նշված դեպքում վերահսկվող օբյեկտին համապատասխան առաջարկություն ներկայացնելու հարցը որոշում է Ծառայության ղեկավարը՝ զեկուցագրում նշված հանգամանքները գնահատելուց հետո: 
23.  Սույն ընթացակարգի 21-րդ կետում նշված առաջարկությունն առանց հիմնավորման չկատարվելու դեպքում Ծառայության ղեկավարն այդ մասին զեկուցում է վարչապետին՝ համապատասխան հանձնարարականներ տալու հարցի քննարկման նպատակով:

3. ՄՇՏԱԴԻՏԱՐԿՈՒՄՆԵՐԻ ԱՐԴՅՈՒՆՔՆԵՐԻ ԱՄՓՈՓՈՒՄԸ

24.  Մշտադիտարկման ավարտից հետո արդյունքներն ամփոփվում են համապատասխան տեղեկանքով (մշտադիտարկման արդյունքներն ամփոփող փաստաթուղթ) և խախտումներ, խնդիրներ հայտնաբերելու պարագայում ներկայացվում են վարչապետին՝ համապատասխան հանձնարարականներ տալու համար, որը կարող է հիմք հանդիսանալ վարչապետի հանձնարարությամբ կամ համաձայնությամբ ուսումնասիրություն իրականացնելու համար: Առերևույթ հանցագործության հատկանիշների առկայության դեպքում այդ մասին Քրեական դատավարության օրենսգրքով սահմանված կարգով Ծառայության կամ պաշտոնատար անձի անունից իրավապահ մարմիններին ներկայացվում է համապատասխան հաղորդում: Խախտումներ չհայտնաբերվելու դեպքում ևս կազմվում է տեղեկանք:
25. Մշտադիտարկման արդյունքներն ամփոփող տեղեկանքը պետք է պարունակի՝
1) մշտադիտարկում իրականացնելու մասին հրամանի ամսաթիվն ու համարը.
2) մշտադիտարկմամբ պարզաբանման ենթակա հարցը․ 
3) մշտադիտարկմամբ բացահայտված խախտումները կամ դրանց բացակայությունը, խախտումների առկայության պարագայում դրանց մանրամասն նկարագրությունը և այն իրավական նորմերը, որոնց պահանջները չեն կատարվել.
4) եզրակացություն բաժին.
5) տեղեկանքը ստորագրող պաշտոնատար անձի տվյալները (պաշտոնի անվանումը, անունը և ազգանունը):
26. Մշտադիտարկման տեղեկանքը կարող է պարունակել սույն ընթացակարգի 25-րդ կետում նշված տեղեկատվությունից բացի այլ տվյալներ:
27. Տեղեկանքի նախագիծը ներկայացվում է Իրավական ապահովման և օրինականության վերահսկողության վարչությանը, որի կողմից հինգ աշխատանքային օրվա ընթացքում ներկայացվում է մասնագիտական կարծիք: Այնուհետև տեղեկանքի նախագիծը 3 աշխատանքային օրվա ընթացքում լրամշակվում է, ստորագրվում է կառուցվածքային ստորաբաժանման ղեկավարի, մշտադիտարկում իրականացնող անձի և Համակարգողի կողմից: Սույն կետում նշված ժամկետները հիմնավոր պատճառաբանությամբ կարող են երկարաձգվել:
28. Մշտադիտարկման արդյունքներն ամփոփող՝ վարչապետին տրամադրման ենթակա տեղեկանքի օրինակը համապատասխան առաջարկություններով հանդերձ կարող է տրամադրվել վերահսկվող օբյեկտին՝ դիրքորոշման։
29. Մշտադիտարկման արդյունքներից բխող վերահսկվող օբյեկտին ուղղված պահանջվող միջոցառումների վերաբերյալ առաջարկությունները ներառվում են տեղեկանքում: Պահանջվող միջոցառումների վերաբերյալ առաջարկություններ առանձին գրությամբ կարող են ներկայացվել նաև այլ շահագրգիռ պետական մարմիններին կամ պաշտոնատար անձանց՝ նշելով առաջարկության հիմքերը և հիմնավորումները: Վարչապետին ուղղված առաջարկությունները ներկայացվում են առանձին գրությամբ:        



Ձև 1



Շահերի բախման վերաբերյալ հայտարարագիր



Ես՝ ________________________________________ս, հայտարարում եմ, որ 
                             (անուն ազգանուն)
________________________  ում ________________________________________________________ի
            (վերահսկվող օբյեկտի անվանումը)                                               (ուսումնասիրության ենթակա ոլորտի կամ դրա համապատասխան մասի անվանումը)  
ուսումնասիրության շրջանակներում չունեմ շահերի բախում: Առկա չէ որևէ հանգամանք, որը կարող է առաջացնել «Հանրային ծառայության մասին» օրենքի 33-րդ հոդվածով սահմանված դեպքերով շահերի բախման իրավիճակ:



Պաշտոն

Անուն Ազգանուն՝

  «    » _______ 20___ թ.







Ձև 2

[image: ]
ՀԱՅԱՍՏԱՆԻ ՀԱՆՐԱՊԵՏՈՒԹՅԱՆ
ՊԵՏԱԿԱՆ ՎԵՐԱՀՍԿՈՂԱԿԱՆ ԾԱՌԱՅՈՒԹՅԱՆ
Ղ Ե Կ Ա Վ Ա Ր
		
Հ Ա Ն Ձ Ն Ա Ր Ա Ր Ա Գ Ի Ր  № ___
___ ________________ 20__ թվականի
  …………………………………………………………………………………………………………….......
Ղեկավարվելով «Պետական վերահսկողական ծառայության մասին» օրենքի ՝
Սահմանել՝
1. Վերահսկվող օբյեկտի լրիվ անվանումը, ՀՎՀՀ՝ 
___________________,
2. Գտնվելու վայրը՝ 
___________________, ________, Հայաստան.
3. Ուսումնասիրության ենթակա ոլորտը կամ դրա համապատասխան մասը՝
(օրինակ՝ ֆինանսատնտեսական գործունեության նկատմամբ օրինականության և արդյունավետության վերահսկողություն, գնումների գործընթացի նկատմամբ օրինականության և արդյունավետության վերահսկողություն, եկամուտների հաշվեգրման նկատմամբ օրինականության և արդյունավետության վերահսկողություն և այլն):

4. Ուսումնասիրության ենթակա ժամանակահատվածը՝
____________________________________________________________________________
5. Ուսումնասիրություն կատարելու ժամկետը և վայրը՝
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Ուսումնասիրություն կատարող պաշտոնատար անձանց տվյալները` 
1) Անուն, ազգանուն, պաշտոն (Խմբի ղեկավար)______ 
2) Անուն, ազգանուն, պաշտոն (Խմբի ղեկավարին փոխարինող)______ 
3) ____________________________________________ 
4) ____________________________________________



      		                                      ԱՆՈՒՆ ԱԶԳԱՆՈՒՆ 
                                                                                                                




Ձև 3
[image: ]
ՀԱՅԱՍՏԱՆԻ ՀԱՆՐԱՊԵՏՈՒԹՅԱՆ
ՊԵՏԱԿԱՆ ՎԵՐԱՀՍԿՈՂԱԿԱՆ ԾԱՌԱՅՈՒԹՅԱՆ
Ղ Ե Կ Ա Վ Ա Ր

Հ Ա Ն Ձ Ն Ա Ր Ա Ր Ա Գ Ի Ր № ___
___ ________________ 20__ թվականի
…………………………………………………………………………………………………………
Ղեկավարվելով «Պետական վերահսկողական ծառայության մասին» օրենքի ---------------- ՝ հանձնարարում եմ իրականացնել հանդիպակաց ուսումնասիրություն ՀՀ պետական վերահսկողական ծառայության ղեկավարի__________________ հանձնարարագրով սահմանված վերահսկվող օբյեկտի գործարքի կողմի մոտ:
Սահմանել՝
1. Գործարքի կողմ հանդիսացող անձանց անվանումը, ՀՎՀՀ-ն՝ 
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
2. Ուսումնասիրության ենթակա ոլորտը կամ դրա համապատասխան մասը՝
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
3. Ուսումնասիրության ենթակա ժամանակահատվածը՝
_____________________________________________________________________
4. Ուսումնասիրություն կատարելու ժամկետը ՝
_____________________________________________________________________
5. Ուսումնասիրություն կատարող պաշտոնատար անձանց տվյալները`
	1. Անուն, ազգանուն, պաշտոն (Խմբի ղեկավար)______ 
2.Անուն, ազգանուն, պաշտոն (Խմբի ղեկավարին փոխարինող)______ 
3.____________________________________________ 
4.____________________________________________


      		                                      ԱՆՈՒՆ ԱԶԳԱՆՈՒՆ 
                                                                                                                


























 Ձև 4
ԱՐՁԱՆԱԳՐՈՒԹՅՈՒՆ    ԹԻՎ  [footnoteRef:1] [1:  Լրացնել հանձնարարագրի համարը, որից հետո տալ հերթական համար:
] 

					  «    » _______ 20___ թ.

Ղեկավարվելով «Պետական վերահսկողական ծառայության մասին» օրենքի 7-րդ հոդվածի 1-ին մասի 9-րդ կետով.

 Ես՝ Պետական վերահսկողական ծառայության  ————————————
                                                                                                    (ստորաբաժանման անվանումը)
                               
    ___________________________________           _________________________
(զբաղեցրած պաշտոնը)                                                         (անունը, ազգանունը)


_____________________________________________________________ հետ միասին  
    (համագործակցող աշխատակցի զբաղեցրած պաշտոնը, անունը, ազգանունը)
 _____________________________________________________________կատարեցինք 
(վերահսկվող օբյեկտի գտնվելու վայր)
(տարածքների, շինությունների, փոխադրամիջոցների, առարկաների, փաստաթղթերի, սարքավորումների (այդ թվում՝ էլեկտրոնային) հետազոտում, տեղատեսություն), 
(Կատարել անհրաժեշտ ընդգծումը)
որի արդյունքում կազմեցինք սույն արձանագրությունը՝
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________:

 ________________________________________________________________________
(կից ներկայացվող փաստաթղթերը՝ (լուսանկարում, տեսագրում, փաստաթղթերի պատճենահանում)
                                                               __________________________________________________
     (արձանագրությունը, անձանց ստորագրությունները
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ՀԱՅԱՍՏԱՆԻ ՀԱՆՐԱՊԵՏՈՒԹՅԱՆ
ՊԵՏԱԿԱՆ ՎԵՐԱՀՍԿՈՂԱԿԱՆ ԾԱՌԱՅՈՒԹՅՈՒՆ
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ՀԱՅԱՍՏԱՆԻ ՀԱՆՐԱՊԵՏՈՒԹՅԱՆ ՊԵՏԱԿԱՆ ՎԵՐԱՀՍԿՈՂԱԿԱՆ ԾԱՌԱՅՈՒԹՅԱՆ ՂԵԿԱՎԱՐԻ __________Ի ԹԻՎ --- ՀԱՆՁՆԱՐԱՐԱԳՐԻ ՇՐՋԱՆԱԿՆԵՐՈՒՄ ԿԱԶՄՎԱԾ
ՄԻՋԱՆԿՅԱԼ ԱՐՁԱՆԱԳՐՈՒԹՅՈՒՆ N
(Ուսումնասիրության հարցի վերնագիր)








Խմբի ղեկավար՝ պաշտոն, անուն ազգանուն, ստորագրություն
Խմբի անդամ(ներ)՝ պաշտոն, անուն ազգանուն, ստորագրություն:
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ՀԱՅԱՍՏԱՆԻ ՀԱՆՐԱՊԵՏՈՒԹՅԱՆ
ՊԵՏԱԿԱՆ ՎԵՐԱՀՍԿՈՂԱԿԱՆ ԾԱՌԱՅՈՒԹՅՈՒՆ
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ԱՐՁԱՆԱԳՐՈՒԹՅՈՒՆ
ՈՒՍՈՒՄՆԱՍԻՐՈՒԹՅՈՒՆ ԻՐԱԿԱՆԱՑՆՈՂ ՊԱՇՏՈՆԱՏԱՐ ԱՆՁԻ ԼԻԱԶՈՐՈՒԹՅՈՒՆՆԵՐԻ ԻՐԱԿԱՆԱՑՄԱՆԸ ԵՎ ՊԱՐՏԱԿԱՆՈՒԹՅՈՒՆՆԵՐԻ ԿԱՏԱՐՄԱՆԸ ԽՈՉԸՆԴՈՏԵԼՈՒ ՄԱՍԻՆ

Վերահսկվող օբյեկտ՝
Խոչընդոտման դեպք(եր)ի նկարագիրը՝
_____________________________________________________________________________________
Խոչընդոտող անձի պաշտոնը, անուն ազգանունը՝ 
_____________________________________________________________________________________
Խոչընդոտող անձի մեկնաբանությունները՝
_____________________________________________________________________________________
Ուսումնասիրություն իրականացնող խմբի ղեկավար՝
Ստորագրման ամսաթիվ, ժամ՝
Ստորագրման վայր՝

Վերահսկվող օբյեկտի ղեկավար`
Ստորագրման ամսաթիվ, ժամ՝
Ստորագրման վայր՝
Լրացուցիչ նշումներ՝
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